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É possível que colaboradores, incluindo alunos possam 
gravar encontros na ferramenta Meet para auxiliar algum 
professor, apesar dessa funcionalidade estar permitida de modo 
nativo apenas aos professores. Para que alunos possam ativar a 
gravação durante as conferências é preciso que eles sejam 
adicionados, previamente, pelo Google Agenda durante o 
cadastro do evento, ou durante a chamada pelo professor com a 
função de colaboradores. A seguir, mostraremos como 
adicionar colaboradores para suas reuniões no meet.
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O professor, proprietário da turma, deve prosseguir, como 
de costume, para o agendamento de uma reunião do Meet pelo 
serviço Google Agenda. Então, deve-se selecionar a turma e em 
convidados, digitar o e-mail do(s) aluno(s) que não estão na 
turma no Classroom. (Figura 1)

Figura 1 – Adicionando convidados 



Tutorial para gravação 
de aula por colaboradores

Após ter adicionado os convidados, prossiga no ícone 
mostrado na Figura 2.

Figura 2 – Adicionando colaboradores.
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Em  colaboradores, digite o(s) e-mails da(s) pessoa(s) que 
poderá(ão) gravar a reunião. Feito isso, confirme em  salvar. 
(Figura 3).

Figura 3 – Adicionando colaboradores.



Dúvidas devem ser enviadas 
para: redes@academico.ufs.br
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