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am OneDrive

O OneDrive € um servico de armazenamento em nuvem da
Microsoft. Com ele é possivel armazenar e hospedar qualquer
arquivo, usando sua conta @office.ufs.br.

Também é possivel definir arquivos publicos, somente amigos,
usuarios definidos ou privados.

Limite de Armazenamento ¢é de 100GB/usuario,
sem possibilidade de expansao.
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Como Acessar

Através do link:

https://onedrive.live.com/

Faca o login com a conta @office.ufs.br

af Microsoft

Entrar

login@office.ufs.br

Mao consegue acessar sua conta?

Avancar
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https://onedrive.live.com/

Carregar Arquivos

Vocé pode adicionar arquivos ao OneDrive de varias maneiras e
acessa-los em praticamente qualquer lugar.

1) Na Pagina Inicial navegue até onde deseja subir os arquivos

2) Selecione Carregar

m
Pedro T Carregar ¥ oo Sincronizar  #§ Automatizar ~

E1 Meus arquives Arquivos
%) Recente Meus arquive pasta
A Compartilhado

& Lixeira

[ MNome ~ Modificado ~

3) Escolha Arquivo ou Pasta e dé OK
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Compartilhar Pasta e Arquivos

O armazenamento no OneDrive é privado até que vocé decida
compartilhar com outras pessoas.

 Compartilhar Usando um Link

Escolha essa opcao para compartilhar itens com muitas pessoas que talvez
VOCé nem conheca pessoalmente.

Por exemplo, vocé pode usar esses links para enviar na lista de email da
turma.

Qualquer pessoa que tenha o link poderd exibir ou editar o item,
dependendo da permissao definida.

Usudarios com o link ndo podem carregar novos itens. Lembre-se de que o link
também podera ser repassado e acessado por outros.

Siga os Passos:

1)Acesse o site OneDrive e entre com sua conta Microsoft ou
sua conta corporativa ou de estudante.

2)Selecione o arquivo ou pasta que vocé deseja compartilhar,
selecionando o circulo no canto superior do item.

3)No inicio da pagina, selecione Compartilhar.

4)Em Copiar Link, selecione Pessoas em <ufs.br> com o link
podem editar para abrir as configuracoes do link

B3 Meus arquivos

) Recente

Meus arquivos » Compartilhados > Compartilhada
&£ Compartilhado
& Lixeira @ [ Home~ Medificado Modificac
Acesso ripide o ‘2, Configurando notificagdes (.. 15 ©  Visualizagso ]
. Compartilhar
. Copidar link Comgartithar o
. / Gerendciar acesso
. Baixar
. Excluir
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Compartilhar Pasta e Arquivos

5) Para alterar as permissoes de link, selecione uma opcao para
quem vocé deseja dar acesso com o link:

Configuracdes de link

P quitr vwisdl di-ial e eibd b T rees?

-+ Croalauer pusos com @ link

o peimcicur ol rrgeirla ol Br o o ink
B, TG TTHT L

A Eupecificar presne

Cstraa conPflaguradg et
H I

] Eupira Sthado Few 12 2027

-

* Qualquer pessoa da acesso a qualquer pessoa que recebe este link,
seja recebido diretamente de vocé ou encaminhado de outra pessoa.
Isso pode incluir pessoas de fora da organizacao.

* Pessoas em <@ofFice.ufs.br> com o link fornece a qualquer pessoa
em sua organizacao que tenha acesso ao link para o arquivo, seja
recebido diretamente de vocé ou encaminhado de outra pessoa.

* Pessoas com acesso existente pode ser usado por pessoas que ja
tém acesso ao documento ou pasta. Ele nao altera nenhuma
permissdo. Use essa opcao se deseja enviar apenas um link para
alguém que ja tém acesso.

* Pessoas especificas concede acesso apenas as pessoas que vocé
especifica, embora outros usuarios talvez ja tenham acesso. Quando
alguém encaminha o convite para compartilhamento, apenas as
pessoas que ja tém acesso ao item podem usar o link.
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Compartilhar Pasta e Arquivos

O armazenamento no OneDrive é privado até que vocé decida
compartilhar com outras pessoas.

 Compartilhar com Pessoas Especificas

Isso permite que vocé remova a permissao de individuos ou
grupos especificos mais tarde, se precisar.

Siga os Passos:

1)Acesse o site OneDrive e entre com sua conta institucional

2)Selecione o arquivo ou pasta que vocé deseja compartilhar

3)No inicio da pagina, selecione Compartilhar.

4)No campo Nome, grupo ou email, comece a digitar os
enderecos de email ou os homes de contato das pessoas com
quem vocé deseja compartilhar. Ao comecar a inserir
informacoes na caixa, vocé também poderda escolher um
contato da lista que aparece.

5)Em Enviar Link, selecione Pessoas em <ufs.br> com o link

podem editar para abrir as configuracoes do link. Selecione
uma opc¢ao para quem vocé deseja dar acesso com o link
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Compartilhar Pasta e Arquivos

6) Selecione uma op¢ao para quem vocé deseja dar acesso com

o link:

Configuragbes de link

Para quermn wocd debejn que it bk funcine? Sl s
(6 Quslquer peuses ¢om o link

'.h:' B pervicurs dla ermge mia Wi Br gon o ink

dh ) Pstoge coem SO
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Emviar link
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Copiar link

ERY| By pormcan o b ooem @ ik posdees pdide Gt

Compartlrade rom ) | :'.




Em caso de duvidas:

Suporte Oficial Microsoft:
https://support.microsoft.com/pt-br/onedrive

Ou enviar e-mail para:
suporte.office365@academico.ufs.br

Caso seu setor/programa precise de uma
conta Office365 abra um chamado via GLPI
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